附件
2020年专利代理机构年度工作总结（模板）

一、单位基本情况
（包括机构设立时间、地址、合伙人或股东情况、执业和从业人员情况等。）
二、年度业务开展情况

（包括业务范围、业务量、主营业务、年度新开展业务情况、年度末资产总额、年营业务收入、净利润及各项业务与上年度对比等。）
三、单位工作创新情况

（包括知识产权服务典型案例和成功案例；近年来新增服务内容或服务模式创新情况；已签订合同的重大或重点知识产权服务项目情况；从事代理援助或社会公益活动情况；所获奖励和荣誉情况等。）
四、工作中存在的问题及下一步工作打算

（包括、工作中存在的问题、发展目标、工作举措、实施方式及计划投入资金等。）
五、工作建议

