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为加强消防安全基础管理工作，落实消防安全主体责任，深化消防安全“四个能力”（预防和检查消除火灾隐患能力、组织扑救初起火灾能力、组织人员逃生疏散能力、消防宣传教育培训能力），有效遏制火灾尤其是重特大火灾事故发生，确保不发生火灾事故，根据《中华人民共和国消防法》和省市场监督管理局《关于开展消防安全工作专项检查工作的通知》，结合我局实际情况，特制定本消防安全工作方案。
一、指导思想
坚持以“预防为主，防消结合”的消防工作方针及原则，全面贯彻执行《消防法》和省市场监督管理局相关要求，进一步规范我局消防安全管理机制和消防安全管理体系，明确消防安全管理重点，统一消防安全管理标准，夯实火灾防控基础，不断提升消防安全“四个能力”。
二、消防安全目标
（一）消防工作责任落实
按照消防工作提出的“管行业必须管安全、管业务必须管安全、管生产经营必须管安全”和“谁主管、谁负责”的原则，局消防工作实行逐级和岗位消防安全责任制。局长对全局消防安全负总责，各处室负责人对本处室办公区域及分管区域负全责。
（2） 消防安全制度落实
局每年组织一次消防安全教育和灭火疏散演练，每半年组织一次消防安全大检查，每季度分析一次消防安全形势；各处室负责责任区域的节日和日常消防安全管理，办公室负责消防安全的督促和检查。
（3） 日常消防管理规范
严格消防管理制度，落实消防管理工作措施，加强消防安全“四个能力”建设，开展消防宣传教育，提高发现和消除火灾隐患、有效扑救初起火灾、组织人员疏散逃生的能力。 
（4） 火灾隐患整改到位
定期组织开展消防安全检查，对发现的火灾隐患和违反局消防安全管理措施的现象及时提出整改要求，明确整改时限，确保火灾隐患整改到位，保证单位消防安全。
（5） 消防工作目标任务落实
消防目标责任明确，消防工作管理规范，消防安全制度落实，火灾隐患及时发现，实施正确有效处置，及时消除火灾隐患，确保本单位全年无火灾事故发生。
三、消防安全重点工作
（一）成立消防安全领导小组，提高全局消防安全工作的组织能力
成立由局长任组长、分管副局长任副组长、各处室负责人任成员的消防安全领导小组，负责督促检查局消防安全工作。
（二）建立完善长效机制，提高预防和检查消除火灾隐患的能力
1.每季度召开消防安全领导小组会议，学习贯彻落实上级有关消防安全工作会议精神，分析消防安全形势，布置消防安全工作。
2.定期开展消防安全检查，局消防安全领导小组每半年组织一次消防安全工作专项大检查，各处室负责人每月进行一次分管区域检查，并做好检查记录，及时做好消防安全隐患整改工作。
3.每年召开一次消防安全工作培训会。对干部职工进行消防知识的宣传教育，提高消防知识水平，懂得火灾的起因、火险的预防、初起火灾的扑救方法、灭火器材的使用方法、火场自救逃生方法等。
4.每半年对消防器材及设施进行检查一次，对不合格的消防器材及时更换处理。处室负责人要经常性的对本处室管理的房间消防器材进行检查，发现问题要及时进行整改。
5.各处室要指定一名人员为兼职消防安全员，负责本处室日常消防安全管理工作，每日进行巡查，发现问题及时汇报。
（三）完善消防安全预案，提高自行组织扑救初起火灾的能力
制定灭火和应急疏散预案并定期演练。每年进行一次消防演练，确保一旦发生火情，所有人员能按照职责分工及时到位、有效处置。灭火救援预案适时修改，确保有效、适用。
（四）加强疏散逃生演练，提高人员疏散逃生的能力
1.局办公室牵头负责，各处室配合，适时邀请专业人员加强对员工火场逃生自救基本技能培训和实战演练，让全局干部职工普遍掌握火场逃生自救基本技能，熟悉逃生线路和引导人员疏散程序。
2.各处室消防安全员，要明确疏散程序和方法，确保遇有险情会疏散引导人员，能够及时组织在场人员安全疏散。
（五）开展消防教育培训，提高人员消防常识水平
1.规范消防设施器材标识，落实消防安全“三提示”要求，重点部位、重点场所和疏散通道、安全出口设置“提示”和“禁止”类消防标语。所有人员禁止私拉乱扯电线，禁止私自使用不安全的大功率电器。注意保持环境卫生，不堆放杂物，不乱扔烟头等。
2.完善消防教育培训制度，加强消防安全法律法规、消防安全知识的教育培训，提高对消防安全工作的思想认识，使大家掌握消防基本常识，普遍达到“懂基本消防常识、懂消防设施器材使用方法、懂逃生自救技能，会查改火灾隐患、会扑救初起火灾、会组织人员疏散”的要求。
四、有关要求和保障措施
（一）有关要求
1.要提高认识、高度重视。要牢固树立安全发展理念，认识消防安全工作的重要性，自觉做好相关工作，积极参加消防培训和演练活动。
2.要各司其职、各负其责。在局统一领导下，各处室负责人和消防安全员各司其职、各负其责，全体人员共同参与，认真落实各项制度规定，共同推进消防安全工作落到实处。
3.要落实制度、奖惩分明。要落实安全工作责任制，签订《2021年消防工作目标责任保证书》，实行责任到人，任务明确，奖惩分明。
（二）保障措施
1.消防设施器材保障，由各处室提出需求，经局领导审批后，由办公室统一配置。
2.消防演练和培训场地保障，结合消防演练和培训情况，由办公室牵头协调，提供合适的会议室或者其他场地，确保演练和培训顺利进行。
3.经费及其他保障。消防安全工作所需要的费用列入年度经费预算，临时工作需要增加的，提前报告，经局领导审批后列相关费用开支。
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河南省知识产权局
消防安全工作小组成员及任务分工

为加强消防安全基础管理工作，落实消防安全主体责任，深化消防安全“四个能力”，经局办公会研究成立河南省知识产权局消防安全工作小组。由各处室推选一名人员为兼职消防安全员，负责我局日常消防安全管理工作。
工作小组成员：弓晓东、陈科、司志营、张超、王健
弓晓东：综合协调工作。负责会议决定事项的督促落实、请示报告、会议保障，工作情况的综合、上报与调查研究。
司志营、王健：组织学习和应急演练工作。负责策划、组织进行消防安全技能培训、演练等实践活动及消防设备管理工作。查好、用好消防设备，提高全局干部职工的消防安全意识。
张超：宣传工作。负责协调新闻单位对消防安全活动进行宣传和报道，组织有关会议的新闻报道和日常报道，负责消防安全实践活动影音资料留存工作。
陈科：材料保障工作。负责综消防安全工作会议、活动的领导讲话、主持词、总结汇报等文稿材料服务保障工作。消防安全工作信息收集、整理、留存，跟进编写各项消防安全工作简报。
各消防安全员，要明确疏散程序和方法，确保遇有险情会疏散引导人员，能够及时组织在场人员安全疏散。自觉做好相关工作，积极组织本处室人员参加消防安全相关活动。


